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Tarihi

GUNDEMIN 4. MADDESI

Belediye Bagkanligimizca Dokuma Park alaninda yapimi tamamlanan Cemil Meri¢ Kiitiiphanesinin,
Calisma Usul ve Esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanan taslak yonetmelik yazimiz ekinde sunulmustur.

5393 Sayili Belediye Kanununun 18. maddesi (m) bendi geregince konunun meclisimizce gériisiilerek
gerekli kararin alinmasi hususunda;

L
ANTALYA KEPEZ BELEDIYE BASKANLIGI
CEMIL MERIC KUTUOPHANESI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK
( TASLAK )

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1- (1) Bu yonetmelik, Kepez Belediye Baskanligi Cemil Meri¢ KutUphanesinin tanimini, ¢alisma usul ve
esaslari ile kutiphane hizmetlerinden yararlanma sartlarini belirlemek amaci ile dizenlenmistir.
Kapsam
Madde 2- (1) Bu yonetmelik, Kepez Belediyesi Cemil Meri¢ Kutuphanesi'nin igleyisini ve bunlarla ilgili faaliyet
ve galisma esaslarini kapsar.
Dayanak
Madde 3- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayil Belediye Kanunu mevzuati hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde 4- (1) Bu y6netmelikte gegen;
a) Belediye: Kepez Belediyesi'ni,
b) Kullanici: Kutuphaneden yararlanan tum kullanicilari,
c¢) Kiitiiphane: Kepez Belediyesi Cemil Meri¢ Kutiphanesi'ni,
d) Materyal: Katiphanelerde kullanilabilir her turla bilgi kaynaklarini,
e) Baskan: Kepez Belediye Baskani'ni,
ifade eder.

IKINCI BOLUM

Kurulus, Teskilat, Yonetim ve Baglhihk
Kurulus
Madde 5- (1) Kepez Belediye Bagkanligi Cemil Meri¢ Kutiphanesi; Kepez Belediye Meclisinin 02.01.2015 tarih
ve 8 sayili karari geregi olusturulan Dokuma Projesi Calisma Grubunun Dokuma alaninda bulunan tesislerin
kullanimina iligkin olarak hazirlamis oldugu raporun Kepez Belediye Meclisinin 04.05.2015 tarih ve 117 sayili
karari ile uygun bulunmasi sonrasi olusturulmustur.
Teskilat
Madde 6- (1) Cemil Meri¢ Katiphanesi agagida belirtilen personellerden olusur:
a) Kataphane Sorumlusu,
b) Kataloglama Personeli,

¢) Kataphaneci,
d) Temizlik Personeli,
e) Guvenlik Personeli,




Yonetim

Madde 7- (1) Cemil Meri¢ Katuphanesi tarafindan sunulan hizmetler, bu yénetmelik hukumleri gergevesinde
dzenlenir ve yaratalar.

Baglihk

Madde 8- (1) Kepez Belediyesi Cemil Meri¢ Kutuphanesi, Belediye Baskanhgi, Kiltir ve Sosyal Isler
Mudurluga ile Belediye Baskaninin goreviendirecegi ilgili Bagkan Yardimcisina bagldir.

UCUNCU BOLUM

Cemil Meri¢ Kiitiiphanesinin Tanimi ve Sunulan Hizmetler
Cemil Meri¢ Kiitiiphanesinin Tanimi
Madde 9- (1) Cemil Meri¢ Katiphanesi, kullanicilarin egitim-6gretim ihtiyaglarinin karsilanmasi igin;
a) Gerekli her turlu bilgi ve belgeyi saglamak,
b) Saglanan bilgi ve belgeleri butun arastirmacilarin, 6grencilerin ve diger tum kullanicilarin hizmetine
sunulacak sekilde dizenlemek,
c) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlaniimasini saglamak amaciyla her diizeydeki kullaniciya
hizmet vermek amaciyla kurulmustur.
Cemil Meri¢ Kiitiiphanesinin Sundugu Hizmetler
Madde 10- (1) Fotokopi Hizmeti
Okuyucular tarafindan istenen fotokopi ihtiyaci kitiphane tarafindan asagidaki sartlarda karsilanir:
a) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu'nun 22. maddesi geregi eserin tamaminin fotokopisi gekilmez.
Orijinal kaynaktan alinan fotokopi, bir dergiden bir makaleyi veya kitabin bir bslumuna (veya % 10'unu)
asmamalidir.
b) Kullanicilar istenen sayfa araligini belitmek suretiyle bir defada en fazla 3 adet kitabin fotokopisini
isteyebilirler.
c) Cekilen fotokopi 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa aykiri olarak ticari amagcla kullanilamaz.
d) Kullanicilar herhangi bir materyalin tamamini fotokopi vb. sekilde gogaltamazlar. Telif Haklarina uymak
zorundadirlar.
e) Fotokopi hizmeti, kitiphanenin agik oldugu gin ve saatlerde verilir.
f) Fotokopi gekimlerinin tcrete tabi olmasi Belediye uhdesindedir.
g) Fotokopi biriminde karsilagilan teknik problemler ivedilikle yéneticiye bildirilir.
Madde 11- (1) Kiitiiphane Hizmetleri;
Kutuphane hizmetleri ‘Teknik Hizmetler', 'Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri' ve 'ldari Hizmetler' basliklar altinda
verilir.
a) Teknik Hizmetler: Katuphane Koleksiyonu (basili-elektronik-gorsel isitsel) Saglama ve Gelistirme,
Demirbas, Kase, Guvenlik RFID Etiketi islemleri, Kayit, Kitap Sirti, Koruma ve Sayim islemleri, Siniflandirma
(konusal tasnif) ve Kataloglama (kitap kayd) islemleri, Sureli Yayinlar islemleri, Elektronik Kaynaklar Saglama
ve Kullandirma Saregleri, ISBN/ISSN iglemleri, Otomasyon Yazilimlari Kurulum ve Destek, Ciltleme, Onarim ve
Restorasyon iglemleri, Web Sayfasi Duzenini Saglamak, Kurumsal Sureglere Destek Vermek (EBYS, ISG,
Tanitim faaliyetleri vb.) igin yapilacak hususlari icermektedir.
b) Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri: Bilgi kaynaklarindan ve kituphanelerden kullanicilarin en verimli sekilde
yararlanmalarini saglayan Tanitim, Organizasyon ve Yararlandirma Hizmetleri, Danisma (Yonlendirme ve
Referans) Hizmetleri, Raf Hizmetleri, Katiphaneler ve Kurumlar Arasi Isbirligi Hizmetleri, Akademik Yayin
Tarama Hizmeti, Kullanici Egitimleri, Oryantasyon Hizmetleri, Mesleki Ulusal ve Uluslararasi Faaliyetler, guncel
duyurularin takibi, duyurulmasi ve toplantilara katilim hizmetlerini kapsamaktadir.
c) Idari Hizmetler: Planlama, Istatistik, Raporlama ve Degerlendirme c¢alismalari, Arag-Gereg¢ ve Malzeme ile
Intiyag Maddeleri tespiti ve temini, Donanim ve Demirbaslarin takibi ile Ulusal ve Uluslararasi kuruluslara
kurumsal tyeliklerin takibi konularini iceren hususlardir.

DORDUNCU BOLUM
Cemil Meri¢ Kiitiiphanesi Personelinin Gérev ve Sorumluluklari

Kiitiiphane Sorumlusunun Gérev ve Sorumluluklar
Madde 12- (1) Kutiphane sorumlusunun gorev ve sorumluluklan asagidadir:
a) Personelle ilgili her tarlQ izin iglemleri ile mesai saatlerine olan uyumu takip eder.
b) Kutiphanede tutulacak nobet listesini hazirlar, duyurur ve takibini yapar.
c) Kataphane inhtiyaglarini tespit edip ilgili yerlere bildirir ve takibini saglar.
d) Personelin calisma alanindaki her turla gorev ve sorumiuluklarinin yapilip yapiimadigini kontrol eder.
e) Kutaphane hizmetlerinin zamaninda dogru bir sekilde yapiimasini saglar ve gerekli dnlemleri alir.
f) Personelin gorev alanlarinda dogacak sorunlara karsi ¢nlem alir, gérev degisiklikleri hakkinda bagl oldugu
muduarlagu bilgilendirir.
g) Kutuphanede gérevli personelin izin iglemlerini takip eder ve ilgili birimleri bilgilendifir.
h) Kutuphanede gorevli personellerin is ve islemlerinden bagl oldugu| mudarlige
sorumludur.
i) Kitiphanenin sosyal medyada olan faaliyetlerini takip eder ve yonlendirir.

irinci derecede




j) Kutaphanede yapilacak sayim iglemlerini takip ve organize eder.

k) Otomasyon programi ve kullanilan tum cihaz ve programlar ile ilgili ¢ikacak sorunlara c¢ézim arar.
Cozllemeyen sorunlari ilgili firmaya bildirir ve sreci takip eder.

1) Katiphaneden hizmet alan tim kullanicilarin sorunlarina ¢ézam getirir. Sorunu bagh bulundugu madarluge
iletir ve takibini yapar.

m) Kutuphaneye yapilan Bagis Kitaplarini teslim alir. Bununla ilgili is ve islemleri takip eder.

n) Bagli bulundugu madaritk tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirir.

Kataloglama Personelinin Gérev ve Sorumluluklari

Madde 13- (1) Kataloglama personelinin gérev ve sorumluluklari asagidadir:

a) Kitap ve kitap digi (CD, DVD vs.) yayinlarin kataloglama iglemlerini yapar.

b) DEWEY onlu siniflama sistemini kullanarak konu basliklarini belirler.

c¢) Konusu belirlenen eser igin DEWEY sistemine gore siniflandirma islemini yapar.

d) YORDAM kutuphane otomasyon programinda kataloglama ve siniflama iglemi yapilan eserler igin eserlerin
sirtina siniflama numarasini gésteren sirt etiketi yapistirarak koruyucu bant takar ve RFID etiketlerini yapistirir.
e) Ihtiyag duyulan yayinlar igin geriye donuk islemleri yapar.

f) Kayit sorunu bulunan kitaplar katalogdan duzeltir.

g) YORDAM Otomasyon Sisteminin takip ve kontroluna saglar.

h) Katiphane sorumiusu tarafindan ihtiyag halinde verilen diger gérevleri yerine getirir.

Kiitiiphaneci Personelinin Gérev ve Sorumluluklari

Madde 14- (1) Katiphaneci personelinin gérev ve sorumluluklar asagidadir:

a) Modern kituphanecilik kurallarina gére kitaplarin katalog ve tasnifini yapar.

b) Hasar gérmus kitaplarin tespitini yapip sonucunu bildirir.

¢) Okuyucularin belli bir konuya yénelik ¢alismalarinda veya kuttuphanedeki galigmalari sirasinda karsilastiklari
problemlere, kitiphane kaynaklarindan yararlanmak suretiyle veya kaynak géstererek ¢6zim getirir.

d) Katalog ve tasnif iglemlerinin dogrulugunu kontrol eder ve karsilasilan gugluklere ¢6zim yolu saglar.

e) Derleme, bagis, devir ve resmi kurumlardan gelen kitap ve diger yayinlarin islemlerini yapar.

f) Kitap ve kitap digi materyallerin kitiphaneye girigsinden okuyucu hizmetine sunulmasina kadar yapilacak
islemleri denetleyerek, saglikli bir bicimde okuyucu hizmetine sunulmasini saglar.

g) Kutuphaneye iliskin teknik ¢alismalara yardimei olur.

h) Katiphaneden yararlanmalarinda okuyuculara yardimci olur.

i) Diger personelin igbaginda yetistiriimesini saglamak tzere iglerin yapilis yéntemleri ve diger faaliyetlerle
iligkileri konusunda katkida bulunur.

j) Demirbas esyanin korunmasina iligkin olarak verilecek gérevleri yapar.

k) DEWEY Siniflama Sistemine gére raf dizenini saglar.

I) Salonlardan toplanan kaynaklarin raf duzeni iginde yerlestiriimesini saglar.

m) Kataloglama Birimi tarafindan kullanima hazir hale getirilmis kaynaklarin raflara yerlestiriimesini saglar.

n) Okuyucularin aradiklari yayinlara kolayca ulagmalarina yardimei olur.

p) Kutuphane sorumlusu tarafindan ihtiyag halinde verilen diger gérevleri yerine getirir.

Temizlik Personelinin Gérev ve Sorumluluklar

Madde 15- (1) Temizlik personelinin gérev ve sorumluluklari asagidadir:

a) Kutuphanenin genel temizligini yapar.

b)Tuvalet ve lavabolarin gun icerisinde kontrollerini saglayip eksiklikleri giderir.

c) Raf ve kitap temizligini yapar.

d) Calisma masalarinin temizligini gergeklestirir.

e) |htiyag duyulan temizlik malzemelerini kutaphane sorumlusuna bildirir.

f) Katiphane sorumlusu tarafindan ihtiyag halinde verilen diger gorevleri yerine getirir.

Giivenlik Personelinin Gérev ve Sorumluluklari

Madde 16- (1) Guvenlik personelinin gérev ve sorumiuluklar asagidadir:

a) Kutuphanenin glvenligini saglar ve genel diizeninin korunmasina yardimei olur.

b) Girig ve ¢ikiglarda kullanicilara gerekli kolayligi saglar.

c) Giris ve cikislarda ikaz/uyar sesi duyuldugunda gerekli kontrolleri saglar.

d) Kituphaneye gelen engelli kullanicilara giriglerde yardimci olur.

BESINCi BOLUM

Ortak Hiikiimler
Kiitiphane Kullanim Kurallan
Madde 17- (1) Kutuphane kullanim kurallar asagida belirtiimistir.
a) Kutuphaneye, koku yapacak ya da tuketirken diger kullanicilar rahatsiz edecek! sekilde ses cikaran
yiyecek/icecek maddeleriyle girmek ve kittiphanede tutin mamullerinin kullaniimasi kesinlikle yasaktir.
b) Kutuphanede cep telefonunu yuksek sesle kullanmak, yiksek sesle kon diger kutuphane
kullanicilarini rahatsiz edebilecek hareketlerde bulunmak, gurilti ;¢ikaracak sekilde malar yapmak
yasaktir. 4
c¢) Kutiphane kullanicilari, yanlarinda bulunan esyalan korumakla yukumiudgr. Katughanede meydana
gelebilecek olasi ¢alinma ve kaybolma olaylarindan katiphane yonetimi sorumlu dégildir.




d) Kutaphane yonetiminden izinsiz, kitiphane igerisinde kamera, fotograf makinesi ve benzeri cihazlarla gekim
yapmak yasaktir.

e) Kutuphanede, kullanici tarafindan kullanilmadigi zamanlarda masalara kitap vb. birakilarak rezerv edilmesi
yasaktir. Kullanicinin masasini belirlenen mola siresinden fazla sureyle terk etmesi halinde, gérevli katiiphane
personeli ayni masay! baska bir kullaniciya tahsis edebilir. Bu durumla karsilasan kitiphane personeli
kullaniciya gerekli uyariyi yapmakla yukamladar.

f) Kataphane, bir arastirma kitiphanesi olmasi dolayisiyla kaynaklardan kitiphane icerisinde faydalaniima
seklinde hizmet vermektedir. Bu sebeple kullanilan materyallerin (kitap, sézlik, vb.) ve kitiphane
malzemesinin (kadit, kalem, afis, donanimsal malzemeler, vb.) disariya gikartiimasi yasaktir.

g) Kutuphane koleksiyonunun givenligi manyetik kapi kontrol sistemiyle saglanmaktadir. Bu kapsamda ikaz
sesi uyarisinda kitiphane guvenlik gorevlisi gerekli islemleri yapmakla mikelleftir.

h) Raflardan alinmis kitaplar kullanim sonrasi masalarda birakiimali, rafa yerlestirmeye calisiimamalidir.

i) Kataphane yetkilisi acil durum halinde kullanicilarin kutiphaneden gikmalarini isteyebilir.

j) Katuphane materyalini kaybeden veya zarar verenler yerine koymak veya temin etmek zorundadir.

k) Kullanilan malzemelerin (bos bardak, pegete vs.) kutiphaneyi terk ederken masalarda birakilmasi yasaktir.

I) Kataphane yonetimi, acil durum halinde (toplanti, teknik calisma vs..) kullanicilarin kitiphaneden ¢ikmalarini
isteyebilir.

m) Kuttphane yonetimi, kullanici yodunlugunun azaldigi zamanlarda, kitiphanede enerji tasarrufu saglamak
adina farkli salonlarda bulunan kullanicilar tek bir salonda toplayabilir.

n) Yiyecek ve icecekler nedeniyle meydana gelecek kazalardan (dokulmesi halinde kituphane esyasinin zarar
gormesi vb.) kullanicilar sorumludur

o) Katiphane yonetimi, kitiphane iginde meydana gelmesi olasi disiplinsiz davranislarda, kitap ve kutiphane
kaynaklarina yonelik zarar verecek uygulamalarda ve yukanda belirtilen kurallara aykiri hallerde; ilgili kisiler
hakkinda gerekli makamlari bilgilendirir. Bu durumda kullanicilarin kitiphane kullanim haklar kisitianabilir.

p) Kullanicilar kutiphane personeline ait araglar izinsiz kullanamazlar ve kituphane igindeki arag ve
malzemelerin yerlerini degistiremezler.

r) Kullanicilar internet kullanimi sirasinda yasa digi 63eler iceren web adreslerine giremezler. Bu tur vakalarda
sifre ve kullanici adi sahibi sorumludur.

s) Sergilenen eserlerin yerinden ¢ikariimasi ve sunumunun bozulmasi yasaktir.

t) Kullanicilar, katiphanenin icerisinde bulundugu Dokuma Park'in kapanis saatinden sonra sadece kitiiphane
bahgesi ve yakin gevresinden faydalanabilir. Bu konuda gerekli bilgilendirme ve uyarilar kataphane personelleri
tarafindan yapilir,

u)Tum kullanicilar bu kurallara uymak zorundadir.

Kaynaklardan Faydalanma Sartlari

Madde 18- (1) Uyelik Kosullar:

Kepez Belediyesi Cemil Meri¢ Katiphanesi kaynaklarindan istifade etmek igin Gye olunmasina gerek yoktur.
Belediye'nin, kituphaneden istifade etmek igin Gye olma sartini getirme hakki sakli tutulmaktadir.

(2) Yararlanma Kosullan

Kutuphane, aragtirma ve referans kutiiphanesi olmasi dolayisiyla higbir materyal kitiphane disina ¢ikarilamaz
ve 6dung verilemez.

Koleksiyon Geligtirme Politikasi

Madde 19- (1) Genel Koleksiyon Politikasi

Genel koleksiyon politikasi; koleksiyonun gelistiriimesi, yenilenmesi ve genisletiimesidir. Kataphane koleksiyon
gelistirme politikas:, belediyenin egitim, 6gretim, arastirma alanlari ve kaltarel intiyaglan dogrultusunda
belirlenmektedir.

Katuphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri agagida belirtilmistir:

a) Egitim ve ogretim ile entelektuel faaliyetleri desteklemek amaciyla gerekli kaynaklari saglamak.

b) Aragtirmalar igin gerekli kaynaklar saglamak.

c) Gerekli konular ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

(2) Kaynak Secimi Olgiitleri

Kataphane Koleksiyonuna satin alma, bagis veya abonelik yoluyla girecek olan btin kaynaklar, belediyenin
genel egitim, kaltir ve sanat hedefieri dogrultusunda ve asagida belirtilen amaglara uygun olmalidir.

a) Konu ve dil olarak Belediyenin programlarina uyguniugu,

b) Halen koleksiyonda o alandaki kitap ve kitap disi kaynaklara uygunlugu,
c) Yazar veya yayina hazirlayanin énemi ve statusu,

d) Kaynadin maliyeti,

e) Bibliyografyalarda kullaniimis olmasi,

f) Yetkin kisilerin 6nerileri,

g) Yayinevinin guvenilirligi ve standartlari,

h) Formlarin uygunlugudur.

(3) Bagis Politikasi _
Katuphaneye bagis yapilan kitap, streli yayin ve kitap digi materyaller  koleksi
kapsaminda Belediye'nin belirleyecegi yeterli sayida kisiden olugan “Materyal Se¢

degerlendirilerek kabul edilir. ‘L )

Komisyonu” tarafindan




(4) Materyal Secimi ve Bagslarla ilgili Olgitler
a) Bagis yapilacak yayinlar bir Uluslararasi Aragtirma Kutiphanesine uygun niteliklere sahip, guncelligini ve
bilimsel 6zelligini yitirmemis, arastirmacilar sosyal ve kulturel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Kutuphanenin derme gelistirme politikasi Tip ve Saglik, Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler ile ilgili yayinlarda
akademisyenlerin, ogrencilerin ve diger tum kullanicilarin aragtirmalarini destekleyecek kaynaklardan
olusmaktadir. Katiphane derme gelistirme politikasi kapsaminda tim okuyucularin sosyal ve kilturel anlamda
gereksinimlerini destekleyici koleksiyonlar da olusturulur ve gelistirilir.

c) Fiziksel agidan temiz kullaniimamis, sayfalar eksik, tahrip edilmis yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

d) likogretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile gogaltiimis vb. 6zellikler gosteren yayin ve
materyaller bagdis olarak kabul edilmez.

e) Bagis yapan kisiler i¢in, katiphane iginde dermenin butanlugunu bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da
raf olusturulamaz. Ozel koleksiyon olusturma yetki ve hakki Belediye Bagkanligi'na aittir.

f) Bagis yapildiktan sonra yayinlarin tum hakki Belediyeye gecer ve bagis yayinlarin rafa gikariimasi, Gift nusha
olanlar icin bagka birim ya da kurum kituphanesine bagis ve degdisim olarak goénderilmesi veya rafa
¢ikariimamasi ile ilgili yetki ve haklar Belediye Baskanligi'na aittir.

g) Kataphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu degildir. Bununla
beraber bagis yapilan materyallerin listesi tutulur.

h) Bagista bulunulan yayinlara Kataphane Yonetimince "... 'nin Bagisidir" damgasi vurulur.

i) Kituphane koleksiyonu igin uygun olan materyaller demirbas numarasi alarak diger materyaller igin yapilan
iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Istege bagl olarak, bagis yapan kisi veya kuruma Belediye adina
tesekkir mektubu génderilebilir.

j) Bagis yapan kisiler; yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.

k) Bagislanan kaynaklarin koleksiyona kaydinin yapilmasi, sergilenmesi ya da katuphane raflarinda yer verme
yetkisi Kitiphane Yénetimine aittir.

I) Bagis yapan kisilerin kitiphaneye bagisladiklar kitap, kaynak ve materyallerin isbu yonetmelik hukamleri
cercevesinde yapilan inceleme ve degerlendirme sonucu, elli adet ve fazlasinin koleksiyona kaydedilmesi
halinde bagisginin istegi dogrultusunda badiscinin isim ve /veya unvani kitiphane igerisinde yer alan
bagis¢ilar levhasina yazilir.

m) Yukarida agiklanan “Bagis Yayin Politikasi” disinda kosullu politika disi talepler kabul edilemez.

(5) internet Erigimi

a) Kablosuz ag Gzerinden kullanicilar kendi bilgisayarlari, tabletleri ve diger mobil cihazlar ile internete
baglanabilirler. Bunun igin Kutiphanenin kablosuz adi izerinden kayit yaptirmalari gerekmektedir.

b) Kutiphanenin sagladigi internet hizmetinden istifade etmek sureti ile katuphaneye ait lisansli, icerigi yasal
olmayan bicimde indirme yapan ve veri tabanlarindan ticari amagl veya sistematik olarak robot ve benzeri
yazihmiar kullanarak, ¢ok sayida yayini kopyalayan, kisisel bilgisayarlara aktaran kullanicilar, kullandiklari
cihazlarin numaralari araciliiyla tespit edilip, s6z konusu kullanicilar hakkinda idari ve gerekirse yasal iglem
yapilir.

c) Kablosuz aga baglanmak icin temin edilen kullanici adi ve sifre kullaniciya 6zeldir ve kayit esnasinda
bildirilen cep telefonuna kisa mesaj yoluyla génderilir. Kullanici adi ve sifrenin bir baska kullanici ile
paylasiimasindan kaynakli olusabilecek sorun ve adli islemlerden kuttiphane sorumlu degildir.

6) Kaynak Saglama

a) Kutuphaneye basili kaynaklar bagis, satin alim ve devir seklinde saglanir.

b) Kutuphaneye elektronik kaynaklar satin alinarak saglanir.

c) Kutuphane kaynaklarinin satin alim siregleri, kurum satin alma birimi ile ortaklasa takip edilir.

d) Kutuphane kaynaklarinin bagis ve devir iglemleri bu yénetmelikte yer alan usullere tabidir.

Veritabanlari Kullanim Kurallar ve Uzaktan Erisim Kosullari

Madde 20- (1) Veritabanlarinin kullaniminda asagida belirtilen kurallara uyulmasi gereklidir:

a) Veri tabanlar sadece kigisel aragtirma yapmak ve bilgi intiyacini kargilamak amaciyla kullanilabilir.

b) Veri tabanlarindan belirli sayida basili veya elektronik kopya alinabilir. (tek bir makale, bir kitabin

bir béluma gibi).

c) Veri tabanlan kisisel bilgi ihtiyacini kargilamak amaciyla kullanilabilir, kopyalanmasi yasaktir.

d) Veri tabaninin satiimasi, igeriginin dagitiimasi veya kar amagh kullaniimasi yasaktir.

e) Veri tabanindan kopyalanan bilgilerin, kurum digindaki kigilerle paylagiimasi yasaktir.

f) Veri tabanlarindan kopyalanan igerik bilgisi veya makalelerin, e-posta listeleri araciligi ile dagitiimasi yasaktir.
g) Veri tabanlarinda yer alan bilgilerin Gzerinde degisiklik yapiimasi ya da bunlardan yararlanilarak

benzer ¢aligmalarin olugturulmasi yasaktir. .

h) Abone olunan veya deneme erigimi saglanmis elektronik dergi ve veri tabanlarindan sistematik makale veya
bibliyografik bilgi indirilmesi yasaktir. Makale veya bibliyografik kayit edilmesi sirasmda 3.\parti yazilimlar
kullanmak (Getright, Flashget, Akilli Robot vb.) ve sistematik indirme yapilmas: /bir dergini veri tabaninin
tum kayitlarinin ayni makineden indirilmesi) yasaktir.

Telif Hakki ve Kopyalama -
Madde 21- (1) Katuphanenin sahip oldugu yayinlardan kutuphane igerisinde fotokopi gekilebilir.
elektronik materyallerden kopyalama islemi telif haklarina uygun olarak yapilmak zorundadir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

Madde 22- Bu yonetmelikte hikiim bulunmayan hallerde Baskanlik talimatlarina uyulur.
Yiiriirliik

Madde 23- Bu yonetmelik Kepez Belediye Meclisi tarafindan kabul edildidi tarihte yararltge girer.
Yiiriitme

Madde 24- Bu yonetmelik hukimleri Kepez Belediye Baskani'nin, genel yénetim hiyerarsisi icinde kutuphane
yonetimi ile ilgili olarak yetkilendirdigi sahislar eliyle yurataltr.

'Antalya Kepez Belediyesi Cemil Meri¢ Kiitiiphanesi Cahsma Usul ve Esaslarn Hakkinda
Yonetmelik' konusu gériismeye agilarak yapilan miizakereler sonucunda oylamaya sunulmustur:

KARAR:

5393 Sayih Belediye Kanununun 18. maddesinin (m) bendi; 'Beledive tarafindan ¢ikarilacak
vonetmelikleri kabul etmek’ hilkmiine istinaden; taslak olarak hazirlanmis olan ‘Antalya Kepez Belediyesi Cemil
Meri¢ Kiitiiphanesi Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik' konusunun goriisiilmek iizere Plan ve
Biitce Komisyonuna havale edilmesine ve daha sonra konu ile ilgili hazirlanacak komisyon raporunun Meclise
sunulmasinin uygun bulunduguna oy birligi ile karar verildi.
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